SOR-
SZAM

AZ ADATKEZELES MEGNEVEZESE

AZ ADATKEZELES CELJA

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA

AZ ERINTETTEK KATEGORIAI

SZEMELYES ADATOK KATEGORIAI

CIMZETTEK, AKIK AZ ADATOKHOZ
HOZZAFERHETNEK

ADATTOVABBIT
As 3.
ORSZAGBA,

NEMZETKOZI
SZERVEZETHEZ

AZ ADATKATEGORIAK TORLESERE
ELOIRANYZOTT HATARIDOK

AZ ADATKEZELES
BIZTONSAGARA
VONATKOZO TECHNIKAI

ES SZERVEZESI
INTEZKEDESEK

Munkalgyi, személyzeti nyilvantartas

Munkaviszony létesitése, teljesitése vagy megsziinése

A munkaltatéi jogos érdekeinek
érvényesitése, munkaszerzédés

Munkavallalok

Adatkezelési szabalyzat szerint

A munkaltaté vezet6je, munkaltatoi jogkor
gyakorléja, az adatkezelé munkaugyi feladatokat
ellatd munkavallaléi és adatfeldolgozéi.

Nincs

A munkaviszony megsziinését
kovetd 3 év

Adatkezelési szabalyzat
szerint

Alkalmassagi vizsgalatokkal
kapcsolatos adatkezelés

Munkaviszony létesitése, fenntartasa, munkakor betoltése

A munkaltatoi jogos érdekeinek
érvényesitése, jogi kotelezettség
teljesitése

Munkavallalok

A munkakoéri alkalmassag ténye, és az ehhez
szlikséges feltételek.

A vizsgalat eredményt a vizsgalt munkavallalok,
illetve a vizsgalatot végz6é szakember ismerhetik
meg. A munkaltatd csak azt az informaciot
kaphatja meg, hogy a vizsgalt személy a munkara
alkalmas-e vagy sem, illetve milyen feltételek
biztositanddk ehhez. A vizsgalat részleteit, illetve

munkaltaté nem ismerheti meg.

Nincs

A munkaviszony megsziinését
kovetd 3 év

Adatkezelési szabalyzat
szerint

Felvételre jelentkezd munkavallalék
adatainak kezelése, palyazatok,
onéletrajzok

Jelentkezés, palyazat elbiralasa, a kivalasztottal munkaszerzédés kotése.
Az érintettet tajékoztatni kell arrdl,
ha a munkaltaté nem 6t valasztotta az adott allasra.

Az érintett hozzajarulasa

Jelentkezd, palyazé munkavallalok

A természetes személy neve, szliletési ideje,
helye, anyja neve, lakcim, képesitési adatok,
fénykép, telefonszam, e-mail cim, a
jelentkezérol készitett munkaltatoi feljegyzés
(havan).

Munkaltatéi jogok gyakorlasara jogosult vezetd,
munkalgyi feladatokat ellatdé munkavallalok

Nincs

A jelentkezés, palyazat
elbiralasaig. A ki nem valasztott
jelentkez6k személyes adatait
torolni kell. TordIni kell annak
adatait is, aki jelentkezését,
palyazatat visszavonta. Tovabbi
tarolas kifejezett hozzajarulas
esetén lehetséges.

Adatkezelési szabalyzat
szerint

E-mail fiok hasznalatanak
ellenérzésével kapcsolatos
adatkezelés

Az e-mail fiok hasznalatara vonatkozé munkaltatéi rendelkezés betartasanak
ellenérzése, tovabba a munkavallaléi kotelezettségek (Mt. 8.8, 52. §)
ellendrzése.

A munkaltato jogos érdeke

Céges e-mail fiok hasznalatara
jogosult munkavallald

Feladd e-mail cime, neve, targya.

A munkaltaté vezet6je, a munkaltatéi jogok
gyakorlodja, kdzvetlen munkhelyi vezetd.

Nincs

Az ellenérzést kovetd 3 év.

Adatkezelési szabalyzat
szerint

Szamitoégép, laptop, tablet
ellendrzésével kapcsolatos
adatkezelés

Az eszk6zok hasznalatara vonatkozé munkaltatoi rendelkezés betartasanak
ellenérzése, tovabba a munkavallaléi kotelezettségek (Mt. 8.8, 52. §)
ellenérzése.

A munkaltaté jogos érdeke

Az eszkoz hasznalatara jogosult
munkavallalé

F3&jl neve, tartaima.

A munkaltaté vezetdje, a munkaltatéi jogok
gyakorldja, kbzvetlen munkhelyi vezetd.

Nincs

Az ellenérzést kovetd 3 év.

Adatkezelési szabalyzat
szerint

A munkahelyi internethasznalat
ellendrzésével kapcsolatos
adatkezelés

Az eszk6zok hasznélatara vonatkozo munkaltatoi rendelkezés betartasanak
ellenérzése, tovabba a munkavallaloi kotelezettségek (Mt. 8.8, 52. §)
ellenérzése.

A munkaltato jogos érdeke

Az internethasznalatra jogosult
munkavallalé

Internetcim, kattintas

A munkaltaté vezet6je, a munkaltatéi jogok
gyakorlodja, kdzvetlen munkhelyi vezetd.

Nincs

Az ellen6rzést kovetd 3 év.

Adatkezelési szabalyzat
szerint

Céges mobiltelefon hasznalatanak
ellendrzésével kapcsolatos
adatkezelés

Az eszkdz0k hasznalatara vonatkozé munkaltatoi rendelkezés betartasanak
ellenérzése, tovabba a munkavallaloi kotelezettségek (Mt. 8.8, 52. §)
ellendrzése.

A munkaltato jogos érdeke

A telefonhasznalatra jogosult
munkavallalé

Hivott, fogadott telefonszam

A munkaltaté vezet6je, a munkaltatéi jogok
gyakorldja, kdzvetlen munkhelyi vezetd.

Nincs

Az ellen6rzést kovetd 3 év.

Adatkezelési szabalyzat
szerint

GPS navigacids rendszer
alkalmazasaval kapcsolatos
adatkezelés

A gépjarmii hasznélatara vonatkozé munkaltatdi rendelkezés betartasanak
ellendérzése, tovabba a munkavallaléi kételezettségek (Mt. 8.8, 52. §)
ellendrzése.

A munkaltaté jogos érdeke

A gépkocsihasznalatra jogosult
munkavallalé / gépjarmiivezet6é

GPS koordinatak

A munkaltaté vezetdje, a munkaltatéi jogok
gyakorloja, kdzvetlen munkhelyi vezetd.

Nincs

Az ellenérzést kovetd 3 év.

Adatkezelési szabalyzat
szerint

Munkahelyi be- és kiléptetéssel
kapcsolatos adatkezelés

Vagyonvédelem, szerz6dés teljesitése, munkavallaloi kdtelezettségek
teljesitésének ellendrzése.

A munkaltaté jogos érdeke

Munkavallalok

A természetes személy neve, lakcime,
gépkocsi rendszama, belépés, kilépés ideje.

A munkaltatoé vezetdje, a munkaltatoi jogok
gyakorléja, kozvetlen munkhelyi vezetd,
vagyonvédelmi szolgaltaté (lizemeltetd)
alkalmazottja

Nincs

6 hénap

Adatkezelési szabalyzat
szerint

1.

Szerz6d6 partnerek adatainak
kezelése, vevék, szallitok
nyilvantartasa

Szerz6dés megkotése, teljesitése, megsziinése, szerzédési kedvezmény
nyujtasa

Szerzédés teljesitése

Szerz6d6 partnerek és
kapcsolattartéik

Név, szlletési név, sziiletési id6, anyja neve,
lakcim, addazonosité jel, adészam, vallalkozéi,
stermeldi igazolvany szama, személyi
igazolvany szam, székhely, telephely cime,
telefonszam, e-mail cim, honlap-cim,
bankszamlasza, vevészam, (ligyfélszam,
rendelésszam), online azonositd, BackOffice

Az adatkezel6 lgyfélkiszolgalassal kapcsolatos
feladatokat ellaté munkavallaléi, kényvelési,
addzasi feladatokat ellaté munkavallaldi, és

adatfeldolgozéi.

Nincs

A szerz6dés megsziinését
kévetéen 5 év

Adatkezelési szabalyzat
szerint

12.

Jogi személy ligyfelek, vevék,
szallitok természetes személy
képvisel6inek elérhetéségi adatai

Az adatkezeld jogi személy partnerével kotott szerz6dés teljesitése, uzleti
kapcsolattartas.

Az érintett hozzajarulasa

Szerz6d6 partnerek képvisel6i, és
kapcsolattart6i

A természetes személy neve, cime,
telefonszama, e-mail cime, online azonositdja.

Az adatkezel6 ligyfélkiszolgalassal kapcsolatos
feladatokat ellaté munkavallaléi, kényvelési,
adozasi feladatokat ellaté munkavallaloi, és

adatfeldolgozoi.

Nincs

Az Uzleti kapcsolat, illetve az
érintett képvisel6i minéségének
fennallasat kdvetd 5 évig.

Adatkezelési szabalyzat
szerint

14.

Latogatdéi adatkezelés a Tarsasag
honlapjan - sutikezelés

A weboldal funkciondlis miikodésének biztositdsa (munkament /session/ sutik,
hasznélat el6sgeitése, informaciodk gyUjtése, honlaplatogatas elemzése, honlap
és a szolgaltatasok fejlesztése

Az érinett hozzajarulasa /
munkamenet siiti esetén jogi
kotelezettség 2001. CVIII. térvény
(Elkertv.) 13/A. § (3)

A honlapra latogatok

A latogato6 altal hasznalt IP cim, a béngész6
tipusa, a bongészésre hasznalt eszkdz
operacios rendszerének jellemzéi (bedllitott
nyelv),
latogatas idépontja, a meglatogatott (al)oldal,
funkcié vagy szolgaltatas, kattintas.

Ugyfélszolgalattal kapcsolatos feladatokat ellaté
munkavallalok, tarhelyszolgaltatd adatfeldolgozé.

Nincs

6 hénap

Adatkezelési szabalyzat
szerint

15.

Regisztracié a Tarsasag honlapjan

1. A honlapon nyujtott szolgaltatasok teljesitése.
2. Kapcsolatfelvétel, elektronikus, telefonos, SMS, és postai megkereséssel.
3. Téjékoztatas a Tarsasag termékeirdl, szolgaltatasairdl, szerzédési
feltételeirdl, akcioirol.
4. Reklam-kiuldemény a tajékoztatas soran elektronikusan és postai uton
kiildhetd.
5. A honlap hasznalatanak elemzése.

Az érintett hozzajarulasa

Honlapon regisztralok

A természetes személy neve (vezetéknév,
keresztnév), cime, telefonszama, e-mail cime,
online azonositd, szamlazasi, postazasi név és

cim.

Ugyfélszolgalattal kapcsolatos feladatokat ellaté
munkavallalok, tarhelyszolgaltatd adatfeldolgozé.

Nincs

A regisztracié / szolgaltatas akitv
fennallasaig, vagy az érintett
hozzajarulasa visszavonasaig

(torlési kérelméig).

Adatkezelési szabalyzat
szerint

16.

Hirlevél szolgaltatashoz
kapcsolédé adatkezelés

1. Hirlevél kiildése a Tarsasag termékei, szolgaltatasai targyaban
2. Reklamanyag kiildése

Az érintett hozzajarulasa

Hirlevél feliratkozok

A természetes személy neve (vezetéknév,
keresztnév), e-mail cime.

Ugyfélszolgalattal kapcsolatos feladatokat ellaté
munkavallalok, tarhelyszolgaltaté adatfeldolgozé.

Nincs

A regisztracié / szolgaltatas akitv
fennallasaig, vagy az érintett
hozzajarulasa visszavonasaig

(torlési kérelméig).

Adatkezelési szabalyzat
szerint

17.

Webaruhazi adatkezelés

Termék, szolgaltatas értékesitése, szamlazas szerz6dés teljesitése, reklam
kiildése

Szerzédés teljesitése

Vevék

Atermészetes személyazonosité adatokat,
lakcimet, szallitasi cimet, valamint a
szolgaltatas igénybevételének idépontjara,
id6tartamara és helyére vonatkozé adatok

Az adatkezel6 lgyfélszolgalattal, marketing
tevékenységével, pénziggyel, szallitassal
kapcsolatos feladatokat ellaté munkavallaldi,
adatfeldolgozoként, a Tarsasag adézasi,
koényvviteli feladatait ellato vallalkozas
munkavallaloi, az ado és szamviteli
kotelezettségek teljesitése céljabol, a Tarsasag IT
szolgaltatéja munkavallaléi a tarhelyszolgaltatas
teljesitése céljabdl, a futarszolgalat munkavallaléi a
szallitasi adatok (név, cim, telefonszam)
vonatkozasaban.

Nincs

A regisztracio / szolgaltatas
fennallasaig, vagy az érintett
hozzajarulasa visszavonasaig

(torlési kérelméig), vasarlas esetén
a vasarlas évét kovetd év 6 év
végéig.

Adatkezelési szabalyzat
szerint
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AZ ADATKEZELES MEGNEVEZESE

Nyereményjaték nyertesének megallapitasa, értesitése, a nyeremény

Az érintett hozzajarulasa

megkiildése

Fogysztok tele

A természetes személy neve, cime,
fonszama, e-mail cime, online azonositd.

szolgaltatoja szerverszolgaltatast, konyvvitelt

Nincs

Az ajandéksorsolas
megorzése céljabol.

A hozzdjarulas visszavonasaig

8 év (Szamviteli torvény 169.§)

AZ ADATKEZELES
BIZTONSAGARA

ADATTOVABBIT
As3.
AZ ADATKEZELES CELJA AZ ADATKEZELES JOGALAPJA AZ ERINTETTEK KATEGORIAI SZEMELYES ADATOK KATEGORIAI CIMZEITEICTAKI KAZIDATCKHOZ ORSZAGBA, BZADATIATEGORIAKTOREESERE VONATKOZO TECHNIKAI
HOZZAFERHETNEK ELOIRANYZOTT HATARIDOK
NEMZETKOZI ES SZERVEZESI
SZERVEZETHEZ INTEZKEDESEK
- . . . Ugyfélszolgalattal kapcsolatos feladatokat ellatd
Az érintett természetes személy neve, cime, o s . . . . P n - .
L . o X ) munkavallaléi, adatfeldolgozéként a Tarsasag IT . végelszamolasaig. Nyertes adatai | Adatkezelési szabalyzat
Vevok telefonszama, e-mail cime, online azonositéa, Nincs . . PR .
4o it iel esetén 8 év a szamwviteli iratok szerint
adoazonosito jele. végzé munkavallaldi, futarszolgalat munkavallaléi.
Az adatkezel6 ugyfélszolgalattal kapcsolatos
feladatokat ellaté munkavallaléi, adatfeldolgozoként - .
. . e o . Adatkezelési szabalyzat
a Tarsasag IT szolgaltatoja szerverszolgaltatast Nincs szerint

végz6 munkavallaldi, postai kézbesités esetén a
Posta munkavallaldi.

Adatkezelési szabalyzat
szerint

Az adatkezel6 tevékenységéhez kapcsolédoé direkt marketing tevékenység

Az érintett hozzajarulasa

2017. évi CXXVIL. tv. 169.§, és 202.§ alapjan
kilénésen: adészam, név, cim, adozasi statusz,
a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. térvény 167.§-

A Tarsasag adozasi, konyvviteli, bérszamfejtési,
tarsadalombiztositasi feladatait ellaté munkavallaloi

és adatfeldolgozoi.

Adatkezelési szabalyzat

SOR-
SZAm
Ajandéksorsolas
18. szervezésével kapcsolatos
adatkezelés
19. Direkt marketing célu adatkezelés

folytatasa, azaz reklamkiadvanyok, hirlevelek, aktudlis ajanlatok nyomtatott

(postai) vagy elektronikus formaban (e-mail) térténé rendszeres vagy
idészakonkénti megkuldése

Jogi kotelezettség teljesitése

Vevok, szallitok

a, az 1995. évi CXVII. térvény alapjan:
véllalkozéi igazolvany szama, 6stermel6i
igazolvany szama, adéazonosito jel.

A Térsasag adozasi, kdnyvviteli, bérszamfejtési,
tarsadalombiztositasi feladatait ellaté munkavallaloi

Nincs

8 év (Szamviteli térvény 169.§)

szerint

20 Adatkezelés ado- és szamviteli
* | kotelezettségek teljesitése céljabol

Torvényben el6irt ado és szamviteli kdtelezettségek teljesitése (konyvelés,
adozas)

Jogi kotelezettség teljesitése

Munkavallalok, csaladtagjaik,
foglalkoztatottak, egyéb juttatasban
részesilék — adotérvényekben elirt
személyes adatait, akikkel kifizeti
(2017:CL. térvény az adézas
rendjérdl (Art.) 7.§ 31.)

2017:CL. tv. (Art.) 50.§

Az adatkezel6 vezetdje, iratkezelést, irattarozast
végzé munkavallaldi, a kézlevéltar munkatarsa.

és adatfeldolgozoi.

Nincs

Nincs

A kozlevéltar részére torténd
atadasig.

8 év (Szamviteli torvény 169.§)

Adatkezelési szabalyzat
szerint

Adatkezelési szabalyzat
szerint

Kifizet6i adatkezelés

Torvényben el6irt adoé és jarulékkotelezettségek teljesitése (ado-, adoeldleg,
jarulékok megallapitasa, bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi, nyugdij
ugyintézés)

Az adatkezel6 irattari anyaganak maradandé értékii része épségben és
hasznalhatd allapotban a jové nemzedékei szamara valé fennmaradasanak
biztositasa.

Jogi kotelezettség teljesitése

Jogi kotelezettség teljesitése

kapcsolatban all.

Ki és bejové levelezéssel érintett
személy

Sajat gépjarmivet tzleti célra
hasznalé munkavallalo, céges
gépjarmii vezetdje

Iratokon szereplé személyes adatok

Gépkocsivezetd neve, a gépjarmd tipusa,
rendszama, utazas idépontja, célja,. megtett

utvonal, felkeresett (izleti partner neve)
a) csaladi és utonév, b) szlletési csaladi és
uténév, c) allampolgarsag, d) szlletési hely,

A Tarsasag adozasi, konyvviteli, bérszamfejtési,
tarsadalombiztositasi feladatait ellatd munkavallaléi

Tarsasag ugyfélkiszolgalassal kapcsolatos
feladatokat ellaté munkavallaléi, a Tarsasag

és adatfeldolgozoi.

Nincs

8 év

Adatkezelési szabalyzat
szerint

Koltségelszamolas, bizonylatolas, adéalapok megallapitasa,

Ugyfelek, tigyfél képviselék,

id6, e) anyja sziiletési neve, f) lakcim, ennek
hianyaban tartézkodasi hely, g) azonosité
okmany tipusa, szama; lakcimet igazold

vezetdje és a Tarsasag Pmt. szerinti kijelolt

személye.

21.
1995. évi LXVI. térvény (Levéltaritv.)
22. szerint maradando értéki iratokra
vonatkozo adatkezelés
Utnyilvantartas vezetésével
23. .
kapcsolatos adatkezelés

lUzemanyagmegtakaritas elszamolasa

Jogi kotelezettség teljesitése

meghatalmazottak, és a tényleges
tulajdonosok

hatdsagi igazolvanya szam, a bemutatott
okiratok masolata. (7.§)

24,
teljesitése céljabdl

Adatkezelés pénzmosas / terrorizmus
finanszirozasa elleni kotelezettségek

Pénzmosas / terrorizmus finanszirozasa elleni kotelezettségek teljesitése
céljabol




